UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA HUNG Pdc Iap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/TB-UBND Nghia Hung, ngay 01 thdang 7 ndm 2025
THONG BAO

V& viéc phan cong nhiém vu ciia Chu tich, cac Phé Chii tich UBND,
cac Uy vién UBND xi va Phé Giam déc Trung tAm Hanh chinh cong
xa Nghia Hung, nhiém ky 2021 - 2026

Cin ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cian ctr Nghi dinh s& 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy
dinh sb lugng Phé Chu tich UBND va quy trinh, bau, tir chirc, mién nhiém, bai
nhiém, diéu déng, cach chirc thanh vién UBND;

Can ctr Nghj dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phc“} truc
thudc trung wong va Uy ban nhan déan x&, phuong, dic khu thudc tinh, thanh pho truc
thudc trung uong;

Can ct Nghi quyét s6 88/NQ-TTHPND ngay 25/6/2025 ciia Thuong truc
HDND tinh Nam Dinh vé viéc Chi dinh Chu tich , Phé Chu tich UBND xi Nghia
Hung, nhiém ky 2021-2026;

Can cur Nghi quyét s6 04/NQ-TTHDND ngay 01/7/2025 cia Thuong truc
HDND x& Nghia Hung vé viéc chi dinh Uy vién UBND x& nhiém ky 2021-2026;

Can cir Quyet dinh sé 01/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND xa
Nghia Hung ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND x4 nhiém ky 2021-2026;

UBND xi thong nhét phén céng nhiém vu Chi tich, cac Phé Chi tich, céc Uy
vién UBND x4 va Ph6 Gidm doc Trung tdm Hanh chinh céng x3 Nghia Hung nhiém
ky 2021-2026 nhu sau:

I. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tac gitra Chu tich, cac Phé Chi
tich va Uy vién UBND xa:

1. Cht tich UBND x4 (sau ddy goi tat la Chii tich) 1a ngudi 1anh dao va didu
hanh cong viéc ctia UBND x4, c6 trach nhiém giai quyét céng viée duoc quy dinh tai
Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025 va nhiing van dé khic ma
phap luat quy dinh thudc thim quyén cia Chi tich UBND xa.

Chu tich phén céng cac Phé Chu tich UBND xa (sau ddy goi tdt 1o Phé Chil
tich) giup Chu tich theo ddi, chi dao, xir Iy céc cong viéc thudng xuyén thudc tham
quyén cua Chu tich trong ting linh vuc cong tac cia UBND xa.

2. Pho Chu tich gitp Chu tich 1am nhiém vu theo su phan coéng ctuia Chu tich,
chu dong giai quyét, quyét dinh cac ndi dung thude linh vue duoc phén cong; kip thoi
bao cao, xin y kién Chu tich nhiing van dé phirc tap, quan trong trudc khi quyét dinh.
Nhimg cdng viéc lién quan dén Phé Chu tich khac thi chi dong phéi hop cling giai
quyét, truong hop c6 y kién khéc nhau thi béo céo, xin y kién Chu tich.
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Hang tudn, cic Ph6 Chu tich tdng hop tinh hinh, cong viéc dugc phén cong phu
trach giai quyét; trao doi, de xuat nhiing van dé chung tai cudc hop giao ban giita Chu
tich va cac Pho Chu tich.

3. Pho Chu tich ¢6 trach nhiém va quyén han thay mat Chu tich thuc hi¢n cac
nhiém vu trong pham vi céc linh vuc dugc phén céng, cu thé:

- Chi dao céc co quan, don vi thuoc UBND xa xay dung chién luge, quy
hoach, ké hoach phét trién cua nganh, linh vuc, dia phuong; xay dung co ché, chinh
sach va cdc van ban quy pham phép luat dé ban hanh theo thim quyén Chu tich
UBND x4 hoac trinh UBND x4 theo quy dinh.

- Kiém tra, d6n déc viéc td chirc thuc hién cac chu truong, chinh sach phap luat
va cac nhiém vu ctia co quan, don vi chuyén mén thuéc UBND x3.

- Chu tri, xir Iy nhitng vin dé phéi hop lién nganh va xem xét xir ly nhiing kién
nghi cta cc co quan, don vi chuyén mén thudc thim quyén giai quyét ciia Chu tich
trong pham vi dugc phan cong.

- Theo d6i, chi dao xir Iy nhing van dé vé cong tac ndi b cia cée co quan, don
vi dugc phin cong va chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND xa khi mot
trong cac co' quan, don vi chuyén mén thuéc UBND x4 dugc phan cong khong hoan
thanh nhiém vu.

4. Khi ving mit tai tru s& UBND x4 va néu xét thdy can thiét, Chu tich uy
nhiém cho mot Pho Chu tich thay mit Chu tich chi dao cong viéc cia UBND x4 va
giai quyét cac cong viéc do Chu tich truc tiép phu trach.

Trong trudng hop Phé Chi tich vang mit thi Chu tich truc tiép giai quyét hodc
phén cong Phé Chu tich khéc giai quyét cong viéc da phén cong cho Pho Chu tich di
vang. Chanh Van phong HDND va UBND xa théng bao kip thoi cic ndi dung uy
quyén va ket qua gidi quyet cong viéc cho Chu tich, Phé Chu tich di vang biét.
5. Uy vién UBND x4 (sau ddy goi it 1a Uy vién) va Phé Gidm dée Trung tdm
Hanh chinh céng cé trach nhiém:
- Thue hién theo Quy ché 1am viéc cua UBND xA.
- Chiu trach nhiém trudc UBND x4 va Chu tich vé cong viéc thudc linh vuc
duoc phan cong.
- Trinh UBND xa va Chu tich giai quyét c4c dé nghi cua don vi, ¢4 nhan thudc
linh vuc minh phu trach.
- Thyc hién cac nhiém vu duoc Chu tich iy quyén va bio céo két qua cong
viéc véi Chu tich.
& g Hé.ng thang ttf)ng hop tinh hinh, két qua cong viéc dugc phan céng phu trach
glal quyet, dé xuat kien nghi va bao cdo UBND x4 tai phién hop thudng ky.
. 6. Can cir tinh hinh thyc te, Chu tich xem xét, diéu chinh viéc phan cong cong
vige gilra Chu tich va cac Phé Chu tich dé dam bao thuc hién quyén han, nhiém vu
chung cia UBND xa. -



II. Phan cong nhiém vu
1. 6ng Dwong Vian Thiép, Phé Bi the Pang iy, Chi tich UBND xa

a) La thu truong co quan UBND x4, lanh dao, chi dao toan dién moi hoat dong
thudc chirc nang, nhi€ém vy, quyén han ctia UBND x3; chiu trdch nhiém truéc Tinh
ty, HDND, UBND tinh vé su chi dao, didu hanh va hoat dong cua UBND x4.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh céc linh vuc cong tac sau:

- T6 chirc bo may va cdng tac can bo; cai cach hanh chinh; quoc phong, an
ninh; phong, chdng tham nhiing; dan van chinh quyén; cong tac dbi ngoai cua UBND
x4,

- Céng tac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x& hoi; cong tac ké hoach -
dau tu; xay dung co ban, Quyet dinh phan bd ké hoach vbn dau tu, chi Ngéan sach tur
nguén vén nha nudc; phan bd, diéu chinh, bd sung ké hoach thu, chi Ngéan sach nha
nudc;

- Chi dao chung cong tac tlep dan, giai quyet don thu khiéu nai, té cdo, y kién ,
kién nghi cong dan va thuce hién cac két luan, quyét dinh d& c6 hiéu luc phap luat;

- Nhitng nhiém vu dot xut, quan trong thudc tat ca cac linh vuc cong tac cua
UBND x3; L

- Thudng xuyén gitt méi quan hé cong tac véi cac S, ban, nganh cua tinh; &= s
Thuong truc HDND, c4c Ban Dang thude Dang ty, Uy ban MTTQ x4, Vién kiém st .o
nhan dan, Toa an nhan dan theo quy dinh cua phép luat; :

c) Theo dbi, chi dao cac co quan, don vi va phdi hop véi cac co quan cua
Trung wong, cua Tinh ding chén trén dia ban thuc hién nhiém vu. --\J\_,_J_//

d) Chu tich Hoi dong va Trudng cac Ban Chi dao: Hoi dong Thi dua - Khen
thuéng; Hoi dong nghia vy quén su; Ban Chi dao cai cach hanh chinh; Ban chi dao
thuc hién Nghl quyet 57-NQ/TW vé dot phé phat trién khoa hoc, cong nghé, dbi maoi
sang tao va chuyén do6i sé qudc gia; Ban chi dao phong, chéng toi pham, té nan x4 hi
va phong trao toan dén bao vé ANTQ va cac Hoi ddng, Ban Chi dao khac theo quy
dinh cta phap luit.

d) La nguoi phat ngén va cung cip théng tin cho béo chi.

2 Ong Lwong Dinh Cia, Uy vién Ban Thudong vu Diang iy, Phé Chii tich
UBND xa

- Lam nhiém vu Phé Chu tich Thudng truc UBND x&; thay mét Chu tich diéu
hanh cong viéc chung ctia UBND x4 khi Chu tich di vang.

- Truc tlep chi dao, diéu hanh cac linh vyc cong tac thuge cac linh vuc do Vin
phong HDND va UBND, phong Kinh té tham muu theo quy dinh cta phap luit.

- Chi dao truc tiép giai quyét don thu KNTC, y kién cua cit tri va thuc hién cac

két ludn, quyét dinh d3 c6 hiéu luc phap luat noi chung va theo linh vuc phan cong
phu trach;
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- Theo dBi, chi dao cac co quan, don vi: phong Kinh té, Van phong HDND va
UBND va mét sé don vi thudc nganh tinh thuc hién nhiém vu chinh tri trén dia ban
xa theo linh vuc phu trach.

- Phu trach dia ban thén, x0m, khu déan cu thudc khu vue Nghia Trung; Liéu
Dé (dia ban Nghia Trung, Lidu D& cii)

- Chu tich Hoi dong va Truéng cac Ban Chi dao: Hoi déng dAu gid tai san dic
biét; Hoi dong phéi hop cdng tac phd bién, gido duc phép luat; Hoi déng va Ban Chi
dao theo linh vuc cong tic phu trach.

- Giai quyét céc thu tuc hanh chinh d6i véi céc linh vuc duoc phan cong phu
trach thugc thdm quyen giai quyét cia UBND xd va thdm quyén cta Cha tich
(néu duoc uy quyén).

- Thyc hign cac nhiém vu khéc khi Cht tich phan cong;

- La nguoi phét ngdn ctia UBND x4 khi dugc Chi tich iy quyén.

3. Ong Poan Vin Ty, Uy vién Ban Chép hanh Péng iy, Phé Chi tich
UBND xa

- Thay mat Chu tich diéu hanh cong vigc chung ciia UBND x4 khi duge Chu
tich Gy quyén.

- Truc tiép chi dao, diéu hanh céc linh vue cong tic thude cc linh vue do
phong Vén héa - X3 hoi tham muu theo quy dinh cua phép luat.

- Lam nhiém vu Giam déc Trung tam Hanh chinh céng va theo ddi, chi dao cac
co quan, don vi: phong Vian hoa - Xa hdi va mot s don vi thudc nganh tinh thuc hién
nhiém vy chinh trj trén dia ban x4 theo linh vuc phu trach.

- Phu trich dia ban thén, xém thudc khu vuc Nghia Thai; Nghia Chau (dia ban
Nghia Thai; Nghia Chau cii)

- Chu tich Hoi déng va Trudng céc Ban chi dao: Ban Chi dao phong trao Toan
dan doan két xay dung doi sdng vin hoa; Ban Chi dao phat trién Du lich; Ban Chi
dao cong tac gia dinh; Ban dai dién Hoi dong Quan trj Ngén hang chinh sich x4 héi,
Ban Chi dao thi hanh 4n dan sy, Ho1 dong Gido duc Quoc phong - An ninh, Hoi déng
khoa hoc cong ngh¢; Ban Chi dao cong ngh¢ théng tin, Ban Chi dao thuc hién ISO va
cac Hoi dong, Ban Chi dao theo linh vuc cdng tac phu trach.

- Giai quyét céc thu tuc hanh chinh déi véi cac Iinh vuc duge phan céng phu
trach thudc tham quyén giai quyet cua UBND x3 va tham quyén ctia Chu tich

Y

(néu duoc uy quyen).
- Thye hién cdc nhiém vu khéac khi Chu tich phan cong.
4. Cac Uy vién UBND xi va Phé Gidm doc Trung tim Hanh chinh cong:
a) Ong Duong Vin Thing - Truwéng Cong an xa:

_ - Chi dao, diéu hanh luc luong Céng an xa thuc hién chic ning, nhiém vu,
quyén han, quan ly nha nudc vé linh vuc An ninh trét ty, bao vé an ninh quéc gia, giir
gin trat tu an toan xa hoi, xay dung phong trao toan dan béo vé an ninh 4 qubc va
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xdy dung luc lugng Cong an nhén dén theo quy dinh cua Hién phap, phap luat dudi
su chi dao cia Pang Uy, Giam doc Cong an tinh va Pang ty, UBND xa.

- Chu déng phdi hop voi cac Ban, nganh, doan thé xur ly cac van dé coé lién
quan dén nhi€ém vu cua Cong an xa hodc nhiém vu do Dang uy, UBND x4 phan cong.

- Chi dao, huéng dan, kiém tra hoat dong cua cac ban, nganh, doan thé , thon,
x0m, khu dan cu trén dia ban x4 trong viéc thuc hién chitc nang quéan 1y nha nuéc vé
linh vuc An ninh trét tu.

- Chiu trach nhiém trudc Phap luat va truéc Pang Uy, Ban Giam dbc Coéng an
tinh; Pang ay, UBND xa.

- Phu trach cong tac An ninh trét tu trén dia ban toan xa.
b) Ong Tran Vin An - Chi huy trweéng Ban Chi huy quan su:

- Tham muu cho Cap tiy Pang, Chinh quyén lanh dao, chi dao, quan ly, didu
hanh, thuc hién nhiém vu Quéc phong, quan sy dia phuong theo quy dinh coa Phép
luat.

- Chép hanh nghiém tic céc quy dinh, chi thi, ménh lénh cta B6 chi huy Quég\
sur tinh; bdo cdo kip thoi cdc nhiém vu cép trén giao cé lién quan téi su 1anh dao, chi
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dao, dieu hanh ctia Pang uy, UBND xa&. N Z\
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- Chiu trach nhiém truéc Phép ludt va truée Pang ty, Ban Chi huy Quan su
tinh; Pang uy, UBND xa.

- Phu trach Quédc phong, quan su dia phuong trén dia ban toan xa.

HN

:\
il
1]
]

/
/

.

NG

¢) Ba Pham Thi Dung - Truéng phong Vian héa Xi héi:

Tham muu, gitip Cht tich phu trach vé cac mat cong tac theo chirc ning, nhiém
vu dugc giao cia phong Vian hda - Xa hoi.

- Chiu trach nhiém truée UBND x3, Chu tich, va chju trach nhiém truéc Phap
luat

- Phu trach theo déi cac hoat dong thudc khu vuc Nghia Thai (dia ban Nghia
Thai cii)

d) Ba Nguyén Thi Son - Truéng phong Kinh té:

Tham muu, giup Chu tich phu trach vé cic mit cdng tac theo chirc ndng, nhiém
vu dugc giao cia phong Kinh té.

- Chiu trach nhiém truéc UBND x4, Chu tich, va chiu trach nhiém trude Phap
luat

- Phu trach theo ddi cac hoat dong thue khu vire Lidu Dé (dia ban Lidu D2 cii)

d) Ong Hoang Vin Viét - Chanh Vin phong HPND va UBND: Gitp Chu
tich phu trach vé cac mat cong tac theo chirc nang, nhiém vu dugc giao clia Vin
phong HDND va UBND xa. Chju trach nhiém truéc UBND x&, Chu tich v& céc
nhiém vu duoc giao va chiju trach nhiém trudc Phép luat

* Truec tiep to chirc thuc hién mét sé nhiém vu:
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- Tiép xuc, lam viéc ban dau véi cac co quan, phéng vién bdo chi;

- Chi dao B9 phén Tiép déan thuc hién tdt cong tic tiép dan thuong xuyén va
dot xuit.

- Phu trach theo déi cac hoat dong thudc khu vuc Nghia Trung; Nghia Chau
(dia ban Nghia Trung; Nghia Chau cii)

e) Ba Tran Thi TAm - Phé Giam déc Trung tim Hanh chinh Céng:

- Tham muu, gitip Giam déc Trung tdm phu trach, chi dao mot sé mdt cong tac
cua cac co quan, don vi thude va true thue Trung tAm; chiu trach nhiém truée Giam
dbc Trung tdm va Chju trach nhiém truéc UBND xa, Chu tich va truéc phap luat vé
cac nhiém vu dugc phan cong.

- Buoc tiy quyén thay Giam ddc Trung tam didu hanh céc hoat déng cua Trung
tam.

Trén déy la Thong béo phan cong nhiém vu cua Chu tich, cac Phé Chu tich
UBND, cic Uy vién UBND xi va Phé Gidm dbc Trung t&m Hanh chinh céng x3
Nghia Hung, nhiém ky 2021-2026.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Dang uy, TT HDND x3; 3

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Cac co quan, don vi xi;

- Céc thon, x6m, khu dan cu;

- Luu: VT"W‘




